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Programme pour 2020

Sven Colijn, chef du service des autorisations et de la surveillance, Office des mineurs

SÉANCES D’INFORMATION SUR LES CHANGEMENTS CONCERNANT LES INSTITUTIONS
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Objectifs pour 2020

 Les institutions connaissent les conditions de la conclusion d’un 

contrat de prestations concernant

• l’organisme responsable,

• le descriptif des prestations,

• la présentation des comptes.

 Les descriptifs des prestations sont rédigés par les institutions. 

 La stratégie permettant de combler d’éventuelles lacunes (et de 

satisfaire ainsi aux conditions) est adoptée.

 Les exigences par rapport aux locaux sont définies.

 Les contrats de prestations sont conclus au 1er janvier 2022.
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Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Août Septembre Octobre Novembre

Rapport, descriptif des prestations

Du 1.1.2020 au 31.3.2020

3 mois

Relevé relatif à l’infrastructure

Du 1.1.2020 au 31.3.2020

3 mois

Relevé relatif à l’org. responsable

Du 1.1.2020 au 31.3.2020

3 mois

Examen des dossiers

Du 1.4.2020 au 31.7.2020

4 mois

Examen du descriptif des prestations

Du 1.4.2020 au 31.7.2020

4 mois

Clôture annuelle

Du 1.1.2020 au 1.4.2020

3 mois

Examen des comptes annuels

Du 1.4.2020 au 31.7.2020

4 mois

Entretiens avec les responsables des institutions

Du 1.8.2020 au 30.11.2020

4 mois

Conclusion d’un contrat de prestations au 1.01.2022

Du 1.8.2020 au 30.11.2020

4 mois

Séances de novembre

Calendrier pour 2020
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Autorisation – contrat de prestations

§ OPE:

- Autorisation

- Surveillance

- Aptitude de la 

direction, des 

collaborateurs, 

des locaux et 

des 

programmes

- Santé

- Sécurité

- Obligation 

d’annoncer

§ LPEP:

- Contrat de 

prestations

- Organisme 

responsable

- Présentation des 

comptes et 

comptabilité 

analytique

Bien-être de 

l’enfant et 

participation
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Rapport – relevé – descriptif des prestations

• Le rapport se limite désormais aux thèmes strictement liés à la 

surveillance (OPE).

• Les éléments centraux relevés, qui concernent l’organisme 

responsable et les locaux, doivent servir de base pour les 

entretiens menés en 2020.

• Le rapport sur l’exécution des tâches est joint au formulaire sur 

le descriptif des prestations, afin d’offrir une meilleure 

compréhension de la façon dont il convient de le rédiger.
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Modèle de descriptif d’une prestation (I)



Canton de Berne JCE | Office des mineurs

7

Modèle de descriptif d’une prestation (II)
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Modèle de descriptif d’une prestation (III)
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Organisme responsable
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Locaux
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Exécution des tâches
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Nos vous remercions de votre attention!

Vous trouverez d’autres informations sur notre site Internet à 

l’adresse www.be.ch/ppep

http://www.be.ch/ppep

